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第1章、 单位介绍 

 京港澳高速公路石家庄至磁县（冀豫界）段是国家高速公路网

（7918 网）中的“射 3”（北京-港澳）线河北段的重要组成部分，也

是河北省 2020 年高速公路网布局规划“五纵、六横、七条线”中最

主要的南北交通干线，是河北省中南部地区联系首都北京，进而沟通

东北、华北和华中地区的重要高速通道。现有京港澳高速公路石家庄

至磁县（冀豫界）段起于石家庄市区北郊南高营，北接京石高速，向

南经栾城、元氏、高邑、柏乡、隆尧、内丘、邢台市、沙河、永年、

邯郸、磁县等市县，止于临漳县的冀豫界，顺接京港澳高速公路河南

段。 

  京港澳高速公路石家庄至磁县段改扩建项目，路线新建段起自石

黄高速公路枢纽互通终点处，终点为冀豫界。全线扩建路段长

165.01km，新建路段长 79.8km，里程共计长 244.81km。全线除邯郸

东南环 35km 采用双向 4 车道（路基宽度 28m）标准外，其余路段均

按双向 8 车道（路基宽度 42m）标准建设，其中改扩建部分为双向 4

车道改双向 8 车道。全线共设服务区 7 处，其中新增 4处，改扩建 3

处；收费站 17 处，其中新增 8 处，扩建 9处。 
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第2章、 项目动因 

河北省高速公路石安改扩建筹建处长期以来因总监、驻地、施工

和房建等单位众多，上报公文数量大，纸质办公，办公效率低下等问

题。 

   为加强公文处理工作，规范公文格式，提高办公效率，设计开发

了河北省高速公路石安改扩建筹建处内部办公网络平台，内部办公网

络平台运行后，大大的提高了筹建处下属单位的公文上报速度，制定

了规范的公文格式，显著的提高了筹建处的办公效率。 
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第3章、 系统介绍 

3.1 行政事务 

3.1.1. 电子公文箱 

电子公文箱显示系统所有的用户单位公文箱，公文箱显示用户所

有未签收的公文。电子公文箱页面如下图所示： 

 
电子公文箱 

 

点击公文箱模块内红色数字 
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查看该用户所有未读公文信息 

3.1.2. 电子公文 

3.1.2.1. 办文管理 

在办文管理模块包含发送公文、已发公文和暂存公文三个功能，

用户可以在发送公文页面填写需要发送的公文，然后在正文处选择已

经拟好的正文上传，上传后系统会在正文的右下角自动生成二维码。

点击盖章，并插入事先准备好的印章 Key 对正文盖章，使公文具有与

实物印章加盖的纸张文件相同的外观、相同的有效性和相似的使用方

式。在已发公文模块可以对错误发送的公文选择撤回操作，撤销的公

文原有接收人不会再在个人的收文模块显示。撤回操作后可以在暂存

界面对撤回的公文进行二次修改，修改后再选择发送。（撤回公文需

要没有任何一个用户签收过）。 
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用户选择接收人 

 

查看已发送公文 
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查看暂存公文 

3.1.2.2. 收文管理 

在收文管理模块可以查看已经签收的公文和未签收的公文，在未

读公文页面查看的是还没有进行签收的公文，可以选择退回或签收操

作，在已读页面为已经签收过的公文，不可做退回操作。 

 
未读公文签收页面 

在退文页面点击对话框可以选择退文的理由，如下图： 
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退文页面 

 

 

已读公文页面 

 

 

3.1.2.3. 退文管理 

退文管理模块包含已读退文、未读退文和已退公文三个功能，既

已经签收的退文、还没有签收的退文和已经退回去的公文。用户可以

再未读退文页面对退回的公文进行签收处理。 
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已退公文页面 

3.1.2.4. 共享公文 

共享公文分两个模块，施工单位公文和厅局公文。施工单位公文

为施工单位发给筹建处办公室并已签收的公文或者由办公室发送施

工单位且已签收的公文。厅局公文为高管局下发的公文需要共享的可

以再这里添加展示。拥有共享公文浏览权限的用户可以随意的查看。 

 
已发共享 
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已收共享 

 

添加厅局共享公文 

3.1.2.5. 发文字号管理 

发文字号管理管理发文时需要填写的发文字号，发文前在发文字

号管理中添加常用的发文字号后，在发文页面会有预先设定好的发文

字号。 
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发文选择 

 

发文字号添加页面 

3.1.3. 会议纪要 

会议纪要分为发送会议纪要、未读会议纪要、已发会议纪要和已

读会议纪要四个模块。主体功能为向系统用户单位发送会议纪要。 

 
发送会议纪要 

3.1.4. 下载中心 

下载中文分为两个模块，领导讲话和学习文件。 
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领导讲话 

 

 

学习文件 

3.1.5. 简讯 

主要展示筹建处的简讯信息供施工单位下载。 
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简讯信息页面 

3.2 系统设置 

系统设置功能主要实现设置系统中一些常用的基础数据、用户信

息和常用信息保存功能。系统设置中主要对：用户信息、级别管理、

用户角色和新闻管理。 

级别管理可以设置用户单位级别的高低。 

 
级别管理页面 
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角色管理功能管理用户所拥有的系统访问权限，可以自由的为特

定的用户指定系统使用功能。 

 
角色管理页面 

 

用户管理可以对所有的系统用户进行管理。 

 

用户管理 

 

 

 

新闻管理管理下载中心模块和简讯模块内容的增删改查。 
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新闻管理 
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第4章、 案例点评 

 

河北省高速公路石安改扩建筹建处内部网络办公平台旨在

提高石安改扩建筹建处的公文上报处理效率。面对众多的施工、

驻地和房建等单位，筹建处可以轻松的查看上报上来的公文，查

询和审批公文。对于不能及时上报公文的单位也能快速通知上报

公文。同时办公室也不会因为随着公文数量的逐渐增多，而导致

公文管理工作加大等负担。 
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