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京秦机电办公系统 – 成功案例 

第1章、 单位介绍 

河北省京秦高速公路管理处是京秦高速公路的运营管理机构，负

责该路的收费、路政、养护、经营开发等工作。处机关设在秦皇岛市

燕山大街。下设唐山、秦皇岛两个管理所， 共有十三个收费站、五

个服务区、三个养护工区，全处共有员工约 1200 人。 

  京秦高速公路西起津冀交界的蓟运河，东止于冀辽交界处的山海

关，全长 199.31 公里，途经河北省唐山、秦皇岛二市所辖的玉田、

丰润、开平区、滦县、迁安、卢龙、抚宁、北戴河、海港、山海关等

五县五区。1996 年 9 月 20 日正式开工兴建，全线按高速公路平原微

丘区标准设计，全长 199.31 公里，路基宽 33.5 米，全封闭、全立交，

双向六车道。另有北戴河连接线 17.63 公里，北起于主线北戴河互通，

南止于北戴河崔各庄道口，穿越抚宁、北戴河两县区，为双向四车道，

1999 年 7 月建成通车。它是国家九五期间的重点工程，亚行贷款项

目，是连接华东、华北与东北地区的大通道，同时也是国家领导人和

中外游客到北戴河避暑、办公和旅游的重要通道，因此他不仅是一条

发展经济的振兴路，更是一条旅游路、形象路、政治路。 
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第2章、 项目动因 

随着河北省高速公路的迅猛发展，与之匹配的高速公路机电养

护系统也获得了全面的发展。机电养护项目的资金和项目的进展情

况，已经成为管理单位，尤其是单位领导比较关注的焦点。长期以来

机电项目的资金和进展情况处于比较混乱的局面，领导无法直观的看

到项目资金和进展情况，管理难度大。高速公路机电养护办公系统的

开发正是针对这种情况，该系统分析了高速公路机电养护的工作需

求，为管理项目建立规则，详细记录项目各个阶段及各个合同段的情

况，提供了信息查询和统计工具，为日常办公建立了工作流程，将机

电养护项目管理和机电行政事务管理集成在一起，提高管理人员的工

作效率。 
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第3章、 系统介绍 

3.1 机电行政事务子系统 

机电行政事务子系统是针对机电养护运营管理各个部门办公需

求而设计的一个 OA 办公子系统，满足了客户的基本办公需求。 

3.1.1 个人备忘模块 

机电个人备忘模块是对组织中个人要处理的机电养护事件，或

者要办理的机电养护文件进行备注，并在预定的时间进行提醒。 

 

3.1.2 通知公告模块 

机电通知公告模块主要实现《公告栏》的效果，如有公告添加

后，每次个人登陆后都能在首页的公告栏看到，起到通知作用。 
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3.1.3 个人消息模块 

机电个人消息模块主要实现个人对个人间的网上机电养护信息

的收发，提高组织内人员间的通信效率。  

 

3.1.4 事务处理模块 

机电事务处理模块是为提高组织内机电养护工作效率的个性化

服务，在这里组织内的相关人员能及时的了解有关个人需要办理的各
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项事务。包括起草事务、暂存事务、待处理事务、未完结事务和已完

结事务。 

 

3.1.5 公文流转模块 

机电公文流转模块用于处理日常工作中机电养护各部门的各种

公文，利用计算机网络的高速迅捷和计算机控制的严格准确性，实现

电子公文的处理，相对传统的发送接收而言，大大提高机电养护办公

效率。 

公文流转中包括，来文管理，发文管理，情况报告管理三个模块。 

6 



京秦机电办公系统 – 成功案例 

 

3.1.6 培训管理模块 

机电培训管理模块意在登记机电培训信息，通知个人参加培训。

这样大大的减少了培训准备到开始的时间，及组织个人的准备时间。 

 

3.1.7 会议管理模块 

机电会议管理模块主要应用于组织机构内机电养护会议通知、

记录会议内容的应用。及员工接到通知，签到或者打卡的对应功能。 
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3.1.8 文档管理模块 

机电文档管理模块是对组织结构中的各类电子文档进行相应的

管理，组织中个人能够及时方便的查询到自己所需要的相关信息。 

 

3.1.9 组织机构模块 

机电组织机构模块主要显示组织内的所有工作人员及工作职

务。 
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3.2 机电专项工程子系统 

机电专项工程子系统主要包括机电项目计划管理和机电项目实

施管理。记录了机电项目申请和批复各个阶段的信息、各个合同的信

息，并对电子原件进行存储，同时也记录各个合同的资金情况，并对

它们进行统计，以及对项目的进展情况的展示。 

3.2.1 项目计划管理模块 

对机电专项工程项目计划进行管理，包括工可申请、工可批复、

施工图申请、施工图批复、计划批复、工程招标、施工单位、监理单

位、质检单位、设计单位、建设单位等信息。 
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3.2.2 项目实施管理模块 

对机电专项工程项目实施进行管理，包括项目资金和项目进展

情况。其中项目资金包括各个合同的计划批复金额、中标累计金额、

累计变更金额、变更后累计金额、已支付累计金额、未支付金额。项

目进展情况按项目进展流程记录各个流程阶段的详细信息，以及相关

实施人员的定期汇报的项目进展状况。 
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3.3 机电日常养护子系统 

机电日常养护子系统主要是对机电日常养护项目的资金批复情

况的管理，按类型可分为计划内日常养护、一般养护专项和调整养护

专项。 
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第4章、 案例点评 

高速公路机电养护办公系统实现电子公文无纸化办公，对项目

信息以及所包含的合同信息进行登记，并统计变更额度，实时掌握项

目资金情况，同时也为掌握项目进展情况提供了方便，降低了项目管

理的难度和成本。将机电养护项目管理功能和机电行政事务管理功能

相结合，实现了资源整合，提高了机电办公效率。 
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