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第1章、 项目动因 

 

1.1 贯彻交通部交通信息化的精神 

交通行业的发展要依靠科技进步，其中最重要就是利用信息技术

实施信息化。交通部《公路水路交通“十五”发展计划》中，对公路

交通信息化提出了明确的建设目标：大力建设公路信息基础设施，特

别是加强信息资源基础设施的建设；以信息化、网络化为基础，加快

智能型交通的发展；引导和鼓励公路运输企业利用现代信息技术改

造、提升传统的交通运输业。促进产业结构调整，构筑交通信息服务

产业化的框架，努力实现交通业的跨越式发展。 

1.2 实现交通运输厅各部门的电子公文流转管理的信息化 

实现对发文的跟踪、督办，对公文的统计和查询，实现交通运输

厅各部门的电子公文流转管理的信息化。 
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第2章、 系统介绍 

2.1 公文流转子系统 

公文流转以用于处理日常工作中的单位内外部的各种公文，利用

计算机网络的高速迅捷和计算机控制的严格准确性实现公文的处理，

在很大程度上提高了公文处理效率和准确性。 

2.1.1 公文流转模块 

公文流转模块实现在网上完成单位内部和对外公文的草拟、审

核、签发、复核、缮印、用印、登记、分发、存档、查询等处理。对

发放、作废、归档等操作做系统记录。此模块包含收文办件管理、

发文管理、情况报告、公文详细查询四个子模块。 
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收文办件管理子模块 

公文流转的收文办件管理子模块用于处理日常工作中的单位外

部来文，此模块包括了收文登记、收文传阅、收文审核、收文拟办、

收文领导批示、收文批办、收文承办、公文归档以及来文的查询以及

来文的流程监控、公文督办等。 

 

 

发文管理子模块 

公文流转的发文管理子模块用于处理日常工作中的单位对外发

文，在此子模块中用户可以预先定义公文的处理流程及相应的处理权

限，在发文草拟、登记及公文流转过程中具有相应权限的人员可以进

行公文在线编辑，可以进行跳签、插签、退签、撤销等处理。 
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情况报告管理子模块 

公文流转的情况报告管理子模块用于处理日常工作中的单位内

部发文，在此子模块中用户可以预先定义本单位内部情况报告的处理

流程及相应的处理。 
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公文详细查询子模块 

公文流转的公文详细查询子模块可实现用户根据用户本身对应

的权限对系统的收文、发文、情况报告进任意组合查询条件和统计公

文。 
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2.2 日程管理模块 

日程管理模块是为提高单位人员的日常工作效率提供的个性化

服务功能。在这里，进行自己的工作日程安排。 

 

2.3 消息管理模块 

消息管理模块实现收发个人内部的电子邮件的功能。 
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2.4 通讯录管理模块 

通讯录管理模块可以进行管理个人的通讯录。 
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2.5 数据字典管理模块 

数据字典管理模块提供进行系统内部基本数据的维护的功能。 

 

 

 

2.6 系统管理模块 

系统管理模块为系统的正常运行提供管理功能，此模块中包括角

色管理、部门管理、用户管理、用户职位管理、公文流转配置、可选

文号管理七个部分。。 
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第3章、 案例点评 

典型的电子政务成功案例之一，本项目与其他 OA 相比在使用的

深度和广度上都有本质的飞越，这一方面主要由于准备工作需要做的

比较充足，客户和我方实施项目组沟通、交流及合作方面的非常到位，

致使项目实施得非常顺利。 
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